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PROGRAMMA DIDATTICO

	Insegnamento: Informatica

	Docente/i:  Alberto fenzi

	CFU  insegnamento:  1.5

	Equivalenti a ore di lezione frontale:  18

	Ore esercitazioni: 0


Obiettivi del corso (n° 3 righe max):

	L’obiettivo del corso è di fornire allo studente le informazioni e le competenze di base necessarie per  operare con il PC. Lo studente imparerà a creare ed utilizzare file in formato WORD, TXT e  Excel, a navigare in Internet per ricercare informazioni d’uso professionale.  



Programma in forma sintetica (n° 4 righe max):

	PRIVATE
Generalità. Elementi costitutivi di un calcolatore. Rappresentazione dei dati nel computer. Il Sistema Operativo  Windows. Il pacchetto Office. Word; Excel; Power Point. Principali strumenti disponibili via Internet. PRIVATE
Esercitazioni con gli applicativi  




Programma in forma estesa:

PRIVATE
1 - Teoria 
PRIVATE
Generalità. Hardware, Software, Programmi. Elementi costitutivi di un calcolatore. Rappresentazione dei dati nel computer. Bit, Byte. Definizione di KILO, MEGA e GIGA in informatica. Sistemi numerici decimale,binario,exadecimale. Conversione numerica fra diverse basi. Descrizione delle principali unità di memoria: ROM, HD, RAM. Struttura di una CPU (cenni). Esecuzione di una istruzione (cenni). Evoluzione del calcolatore (cenni).Reti di computer: (cenni)  LAN e WAN. Il Sistema Operativo.DOS e Windows. Il principali comandi e funzioni di Word ed Excel. Internet: Principali strumenti disponibili via Internet: motori di ricerca, posta elettronica, mailing-list, uso di Medline (eventuale)..

PRIVATE
2 - Esercitazioni
PRIVATE
INTERNET: uso delle principali risorse di Internet. Ricerche con Medline. 

EDITOR DI TESTO: scrittura e formattazione di un documento usando MS Winword. 

FOGLIO DI CALCOLO: creazione di un foglio di calcolo usando MS Excel. Principali operazioni: uso di funzioni e grafici. 

PRESENTAZIONE: Power Point (eventuale) creazione di una semplice presentazione

Modalità d’esame:

	 test a risposta multipla su PC  accompagnato da un semplice esercizio da svolgere sul  PC



NB. Si ricorda che:

1.   Le modalità d’esame devono essere concordate con i colleghi del medesimo corso integrato, in modo da risultare omogenee, oltre che contestuali, per tutti i moduli che costituiscono un corso integrato.

2.   Le modalità d’esame possono essere soltanto le seguenti:   a)  esame orale    b) esame scritto + colloquio orale – non si dà la possibilità di un esame solamente scritto.
Testi consigliati:   

· ECDL in Office XP ed: ARPA-BASTOGI
Ricevimento studenti:   

giorno:  nei giorni di lezione

ora: prima e dopo la lezione

luogo: aula informatica
Riferimenti del docente:    
( 0458027137

Fax:
e-mail: alberto.fenzi@univr.it
Altre eventuali comunicazioni:

	


ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE:

I dati alle voci “OBIETTIVI”, “PROGRAMMA SINTETICO” e “MODALITA’ ESAME” sono indispensabili in quanto richiesti dal Ministero dell’Istruzione, dell’Università e Ricerca (MIUR).

Per quanto riguarda le suddette informazioni, si chiede gentilmente di mantenere il numero di righe suggerito per la descrizione, per strette necessità di tipo informatico, precisamente per la stampa del DIPLOMA SUPPLEMENT, certificato aggiuntivo al diploma di laurea attestante le abilità e competenze acquisite.
Il programma in forma estesa, diversamente:

· non ha limitazioni di caratteri
· può essere anche un file di Word, Excel, etc, che verrà allegato alle altre informazioni e reso visibile in internet  
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