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Che cos’e’ MS EXCEL

E’ un software del sistema operativo WINDOWS che ci permette di:

Inserire dati

Gestire le informazioni in modo ordinato
Effettuare calcoli
Realizzare funzioni statistico-matematico

Effettuare grafici e tabelle



DIRECTORY DI WINDOWS

L data_entry

File  Modifica Wisualizza  Preferiti Strumenti 7

@Indietrn - \_.;l l.ﬁ pCerca [I_ Cartelle v

Indirizzo |3 C:ivIADANAYdaka_entry .

Maome Dimensione | Tipo Data ultima modifica

Operazioni file e cartella 3 IC0) codifica Cartella di file 17/04/2009 12,42

- DB originali Zartella di il 17/0452009 12.42
hj Zrea nuova carkella B -II!rII;!II'IEII arketa I ?E 04

- _ IC)indirizzi Cartella di File 17042009 12,42

&) Fubblica cartella sul web ) programmi_old Cartella di file 17[04/2009 12,42

@ Condividi cartella @ﬁﬁackup di Mumero dei bambini. .. Documento di backy,,,  07/01/2008 14.56

@EEI‘IED_WEELEII‘IEI.}{E Foglio di lavoro di Mi,..  29/06/2007 14,43

: B ELEMCO_WIADANA_old, s Foglio di lavoro di Mi...  07/05/2007 11.47

Altre risorse G indirizzi_quest.zip IZArc ZIP Archive 29/05/2007 16,14

3 YIADAN @]Numeru dei bambini.doc Docurento di Micro,..  07/01)2003 14.57

D Dacurment
) Documenti condivisi

:i Risorse del computer
iﬂ Risorse di rete

Cartelle di lavoro

Dettagh

data_entry Cartella di lavoro: Raccolta di fogli di lavoro che
Zartella di File

Data ulkima modifica: venerdi 17 pOSSOI’lO essere Salvati in un UniCO flle
aprile 2009, 12,42




16384

FOGLIO DI LAVORO
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La Cella

E’ l'unita minima del nostro foglio di lavoro, se selezionata viene definita cella
attiva; e quella bianca nella selezione.

Indicata da una coordinata:

* numeri per le righe
* lettere per le colonne

Es:Al10o(C5

* Per inserire un valore selezionare con il mouse una cella o un intervallo e poi
premere il tasto Invio, in questo modo accettiamo il valore.

Premendo il tasto Esc il valore inserito viene eliminato



IL CURSORE

—. Assume diverse forme a seconda della funzione
svolta.

[“\ . Freccia bianca: quando e sulla barra dei menu ed e
pronto a selezionare

[ . Cursore (lampeggiante): quando e sulla barra della
formula ed e pronto per scrivere

r:G:l - Croce bianca: quando e sulla griglia del foglio ed e
pronto a selezionare le celle.

4 - Croce sottile nera: sul piccolo quadrato della cella
per effettuare trascinamenti



FINESTRA PRINCIPALE DI EXCEL
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FORMATTAZIONE DELLE CELLE NEL FOGLIO DI LAVORO

Nelle celle e possibile immettere testo, numeri, formule
Definire la formattazione delle celle

Farmata frumenti  Dati Finestra ¥ . Dx . .
@ 0 c B8 = A4 g - @ @Rk Quelli che piu interessano in
s|lE==HTBwmewBEE-0-AJ medicina:

Generale: visualizza il

D | L valore come viene immesso
Formato celle

Mumera | Alineamento | Carattere Bordo Mativo || Prokezione Numero V|Sual|zza || numero e
Cakteqoria: Esempio . . . .
e i | decimali (separatore virgola)
ot
Contabilita & celle di formako generale non . H H :
Data B el Data: visualizza le date nei
Ora numero, . .
Percentuale vari formati
Scientifico
Teskto . ) .
Speciale Ora: visualizza le ore nei

Personalizzato

vari formati

Testo: visualizza il contenuto
come alfanumerico

[ Ok ] [ Annulla




Esercizio 1

Si considerino i dati relativi a 40 soggetti di eta 20-25 anni che hanno partecipato negli ultimi 2 anni allo
studio GEIRD (Gene Environment interaction Diseases) a Verona. Nella seguente tabella sono riportati i
valori relativi ad alcune informazioni (variabili) raccolte durante lo studio:

1) sesso (M, F),

2) comune di Residenza

3) data visita

4) abitudini al fumo (fumatore=1, non fumatore=0)

5) altezza (cm)

6) Peso (kg)

7) FEV1 (Volume espiratorio forzato in 1 secondo)

8) FVC (Capacita volumetrica forzata)

9) eta

10) diagnosi di asma (2 currentasma / 1 past asma/ 0 no)

11) presenzal/assenza (1/0) di atopia (tramite PRICK test)

11) diagnosi di rinite (2 non atopica/ 1 atopica/0 no).

1. Siinseriscano i dati in un foglio EXCEL utilizzando gli strumenti
necessari per la formattazione delle celle.

2. Cosa accade se dimentico di formattare le celle della variabile data
visita?

3. Utilizzare per la variabile ‘data visita’ un formato diverso da quello

previsto nel foglio

Costruire la variabile id

Salvare i dati su una chiavetta USB.

o B
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comune
BOSCO CHIESARMUOY A
EOSCO CHIESARMUIOY A,
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San MAaRTIMNG
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YERCONA
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23-05-2003
23-02-2003
28-07F-200:2
26-03-2010
1-03-2003
16-12-2003
16-01-2003
03-04-2003
28-03-2003
19-01-2003
26-05-2003
08-03-2003
0z-12-2003
30-06- 2003
22-05-2002
16-03-2003
27-01-2009
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5,59
446
512
37
4,39
343
3,64
511
5,28
402
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L'operazione inserisci
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Eﬁ ] YEROMNA 22-05-2008 1 183 a1 G 24 b 95 2078 0 2
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I MODULTI:

PICCOLE SCHEDE PER CIASCUN RECORD DEL DATABASE

USO DET MODULT PER



E3 Microsoft Excel - excel.xls | f'5__<
X

E‘_W File Modifica Yisualizza Inserisci  Formato  Skrum@nki E' Anestra 7 Digitare una domanda, - . g
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Il sesso comune datapinse Tabella, .. stfewv  bestfvc age asma atopia rinite
2 F BOSCO CHIESAMNUION A, 12-09-2 ;estu:u i colonns 25 380 2247 0 1] 2

3 il BOSCO CHIESAMNUION A, 03-10-2 = 23 524 21,12 2 1 1

4 F CASTEL D'AZZANOD Consalida. .. a8 382 21 /7 0 1] 2
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12 F WYERDOMA, 05-11-2 W ogiorma dati A5 400 2322 1 1 1
13 it WYERDOMA, 29-10-2boo T o o et E72 21,03 2 1 1
14 it WYERDOMA, 02-10-2003 0 179 a2 4 45 483 2213 0 0 0
15 it WYERDOMA, 20-04-2010 1 179 o3 5,12 541 2355 0 1 1
16 F SAN GIONWAMMI 23-05-2003 1 164 53 3,71 423 21,74 1 1
17 it WYERDOMA, 23-02-2009 1 171 G 439 552 21 57 1 1 1
18 F WYERDOMA, 25-07-2003 0 170 A 343 386 24 30 1 1 1
19 F WYERDOMA, 25-03-2010 1 170 ol 364 453 24 53 0 1 0
20 it WYERDOMA, 11-0%-2003 0 171 G 5,11 576 2272 0 0 0
21 it FEVID 16-12-2009 1 185 ad 5,28 587 24 23 2 0 2
22 F GRELZZAMA, 15-01-2009 1 170 a0 403 440 2331 0 0 0
23 it WERDOMNA, 03-04-2009 0 173 70 475 582 2373 0 1 1
24 F WERDOMNA, 28-09-2009 1 158 G5 2,35 285 22 57 2 1 1
25 it WERDOMNA, 19-01-2003 1 178 a5 433 5,12 21,36 0 1 0 0
26 F WERDOMNA, 25-05-2009 1 165 51 293 3,28 223 1 1
27 F WERDOMA, 05-03-2009 0 160 a5 3,13 353 2195 0 0 0
28 i WERDOMA, 02-12-2009 0 185 7a 491 6,11 2157 1 1 1
29 F WERDOMA, 30-06-2003 0 154 e 292 361 2240 2 1 1
30 i WERDOMA, 22-05-2003 1 183 a1 G,24 G .93 2078 0 2
31 i WERDOMA, 16-03-2009 0 177 a5 432 471 20,38 0 1 1
32 i WERDOMA, 27-01-2009 1 171 a2 4 51 E51 2094 1 1 1
33 F WERTINLA PO-05-2008 n 1572 52 <SR SR 24 M2 1 1 1 o
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IL MODULO DETI DATI

SESS0!

COMMeE,

Furmo:
alkez:
pEsO!;
bestfey:
beskfyc:
aQe!
a5Mma:
akbopia:

Finike:

BOSCO CHIESAMUOYA

datapinserimento:

12-09-2005

1

155

45

3,25

3,79999935231 625

22,4695415496526

1]

1]

2

s

| %

Moy

Elimina <

<

N———
N

| Trova prec., i
Trowva suce,
S ——

| criteri |

| chiud |

Numero di record

Cancella il record

Consente di passare
da un record al
precedente o
successivo



RICERCA DI RECORD CHE SODDISFINO DETERMINATI CRITERT:

Dati | Finestra 7

‘%l. Ordina, .. ll
@I_] Fila  Modifica  Wisuslizza Imserisci  Formato  Strumenti  Daki Fioestra 2 1_ Filtro » m
DEEHdS IR T8 san F9 0 B NiBse ce@alid 2] A -

9 -0 -6 c 8§ |

= B8 o g € G % | ==

Testo in colonne. ..

.E E} ‘Wai & Office Live | apri + | Salva r !

28 - £ 49099998474121 Importa dati esterni v E
A B = = = ke | ¥
u'ua —
2| F BOSCO CHIESANUOWA oo p— Laan P 2247 U U 2
3 il BOSCO CHIESANUOYWA, = = 4 2112 2 1 1
4| F CASTEL DAZZAND comune: |BOSCO CHIESANLIOWA | 2 2157 0 0 2
% P-’j’l SASEP\;%T\JENO datapinserimento: |12—I39—20I38 | g §I1:I :gg ? 1 ?
7] om VEROMA Fumo: 1 | 1 2338 1 1 0
8 F WYERCMA, | 5 2141 1 1 1
ERRR VEROMA ier 158 | 4 20,82 0 1 0
0| F WVERONA neso 45 | 7 20 68 0 1 1
11 M WERDMA, 4 23,44 0 0 0
12| F VEROMNA, EESE 3,25 | IZ 2322 1 1 1
13| M WEROMNA bestfvc: |3,79000005231628 | e 2103 2 1 1
14 il WERDONA, 3 2213 0 0 0
E I YERCIMA, age: |22J4695415496826 | 1 2355 ] 1 1
16| F SAN GIOVANNI s E | 3 21,74 1 1
17 M WERDOMA, 2 21 67 1 1 1
18| F VEROMA atopia: = | 3 2470 1 1 1
18] F VERONA, e 2 | 3 2458 0 1 0
20 M WERDMA, b = 272 0 0 0
(2 M FEWIO TE- 12200 T |55 a[n] ] =gl 24 23 2 ] 2
|22 F GREZZAMA, 15-01-2009 1 170 80 4,08 440 2331 0 0 0
(23] M WERDONA, 03-04-2009 0 173 /0 475 582 2373 0 1 1
| 24 | F WERDMA, 258-09-2009 1 158 B5 235 285 22 B7 2 1 1
28] M WERDONA, 19-01-2009 1 178 85 4,33 5,12 2136 0 1 0 0
| 26 | F WYERDMA, 25-05-2009 1 165 a1 293 328 231 1 1
27 F WERDONA, 05-03-2009 0 160 55 3,13 353 2195 0 0 0
E M WERDOMA, 02-12-2009 0 185 78 I 4 91 _I 6,11 2157 1 1 1
|29 | F WERDONA, 30-0B-2008 0 154 B5 292 351 2240 2 1 1
(30 M WERDOMA, 22-05-2008 1 183 81 6,24 695 20,78 0 2
3 M WERDMA, 16-03-2003 0 177 o5 4,32 471 2035 0 1 1
(32 M WYEROMA, 27-01-2009 1 171 g2 4 51 651 2094 1 1 1
=l F WERTA IMNN5-200A n 157 g2 R 257 242 1 1 1 4
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RICERCA DI RECORD CHE SODDISFINO DETERMINATI CRITERT:

E3 Microsoft Excel - excel.xls l._”i| X
5 File Modifica Wisualizza Inserisci  Formako  Strumenti Dati Finestra 2 Digitare una domanda, -8 X
NSRS RIT RIS R S0 oo B8 s s A -0 i —— -2
i [aria 10 e c s SEl=r@a m el Es= AR
E"', ‘Wai a Office Live | Apri = | Salva = i

B6 - A VYEROMNA

A B M

il Ssesso comune datapinserimentn —=
2| F BOSCO CHIESANUOWA

3| M BOSCO CHIESANUOWA 0 o
4| F CASTEL DAZZANO sessa: sesso; | =

§| F SAN MARTING 1
B m VERDNA ] R comune: B | hiievo
7 M VERCMA, 3| datapinserimenta: [ |
51 F VERCMA, 2 datapinsetirmento: ]. |
5| ™ VERONA p| B [ |
ol F VERONA, 0] altez: | Eume: | |

M| M WERONA 1 \
12| F VERONA, of P | altez: | |
|13 | L WERORA 2| bestfev: [

4] M WERCNA a pesoi | | \
16| F SAN GIOVANNI 2 age: | bestfev: | |
18] F VERONA, 2| asma: bestfwc: | | -
19 F WERCNA 2 atopia: \
20 M VERONA 1 age: | | |
A ¥ TEVIO 1 rinite: |
2| F GREZZANA, 1 asma | | w
ElI WERCNA 13-04-2009
(24| F WERGOMA, 28-09-2009 atopia: | | B
%] M WERONA 19-01-2009
(26| F WERCMA, 25-05-2009 tinike: | |
27| F WERONA 05-03-2009
EI WERCNA 12-12-2009 m o e T oo S U =
29| F WERCNA 30-06-2003 0 154 BS 292 361 22,40 2 1 1
30| M WERCNA 22052003 1 183 a1 6,24 628 2078 i 2
3 M WERCINA 16-03-2009 0 177 85 132 471 20,38 1 1
EI WERONA 27-01-2009 1 171 a2 431 B.51 2094 1 1

EE] F SWERICILA 00522008 n 1572 =l 1R A7 407 1 1 b
4 4 » w[ Fogliol Y excel 1< I Sl
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In generale:

...........................................................................................

I seguenti caratteri jolly possono essere
utilizzati come criteri di confronto per filtri
e quando si effettua la ricerca e
sostituzione di contenuti,

Utilizzare Per trovare
o Operatore di confronto
? (punto Qualsiasi carattere _
interrogativa)  singolo = (segno di uguale)
Ad esempio, ross? di .
trova rossa’, rosse’, > (segno di maggiore)
rosso € ross < (segno di minore)
* (asterisco) Qualsiasi numero di . :
caratteri >= (segno di maggiore o uguale a)
Ad esempio, r¥o trova _ -
reo” “roberto” <= (segno di minore o uguale a)
rosso” <> (segno di diverso da)
~ (tilde) sequita Un punto
da?, o~ interrogativa, un

asterisco o una tilde.
Ad esempio dover?
trova dover



ORDINARE I DATABASE Al piti tre criteri di ordinamento

= - =]
@_1 File Modifica W¥isualizea [Inserisci  Formato  Strumenti  Dati Finestra 2 Digitare una domanda, -8 X
RN NERE NI NENe A N NN RS AL RN SN RS T T LR NCREY | e Rael

: arial -0 e cs EEES B me @S EE-5-A0

r'j Vai a Office Live | Apri ~ | Salva -
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1 comune datapinserimento fumo altez peso bestfew  bestivc rinite
| 2 | F BOSCO CHIESAMUOWA 12-09-2008 1 158 45 325 380 2247 0 0 2
3] M BOSCO CHIESAMUOYWA 03-10-2005 1 175 55 423 524 2112 2 1 1
4 F CASTEL DAZZANO 0 169 G4 338 382 21 67 0 0 2
B 1 M WERCINA 19-0R-2008 1 1 1
7] M WERCINA 30-05-2009 0 Ordina per 1 ]
g | F WERDMNA 27-02-2009 0 rescente 1 1
9] M WERCIMA 05-02-2010 1 1 ]
10 F WERCIMA 04-06-2005 ] 1 1
A - WERCINA 19-02-2010 1 Qui 0 0
12 F WERDMNA 05-11-2005 1 (3 Crescente 1 1
13 Tl WERDMNA, 28-10-2008 1 () Decrescente 1 1

14 ] WERCIMA 02-10-2005 ] o ] 0
5] M WERORNA, 20-04-2010 1 Quindi per 1 1
6] F SAN GIOWANN] 23-05-2008 1 v| © Crescente 1 1
1M YERCIMA 23-02-2009 1 O Decrescente 1 1
18 | F WERCIMA 25-07-2003 ] < 1 1

19 F WERCINA 25-03-2010 1 1 0
E b YERDNA 11-09-2008 0 | inkestazione O Senza riga di inkestazione 0 0
2 M ZEWIO 16-12-2009 1 Opzioni... [ oF l [ annula ] 2
22 F GREZZANA 15-01-2003 1 ] ]
23] M WERCINA 03-04-2009 0 FE] 70 475 502 2373 0 1 1
24 | F WERCMNA 26-09-2009 1 158 65 235 285 2267 2 1 1
28] M YEROMA 19-01-2009 1 178 85 433 512 21,36 ] 1 ]
6 | F WERCIMA 25-05-2003 1 165 a1 2583 328 223 1 1
| 27 | F WERCINA 05-03-2009 0 160 a5 3,13 353 2185 0 0 0
28] M SWERCMNA 02-12-2009 0 185 78 4 91 6,11 21 57 1 1 1
29| F YEROMA 30-06-2003 ] 154 G5 282 361 2240 2 1 1
30) M WERCIMA 22-05-2003 1 183 a1 6,24 B 98 2078 ] 2
31 M WERCINA 16-03-2009 0 177 85 432 4 71 2038 0 1 1
321 M SWERCMNA 27-01-2009 1 171 g2 481 651 2094 1 1 1
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ORDINARE I DATABASE
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=l sesso comune datapinserimento fumo altez peso  bestfev  bestivc age asma atopia  rinite F
2 M WEROMA 26-02-2009 1] 168 BE 4,78 5,23 2259 1 1 1
(3 M WEROMA 28-10-2005 1] 170 73 4,06 4,14 24,18 1] 1 1
4 M WEROMA 11-09-2005 1] 171 &7 4,11 4,76 2272 1] 1] 1]
5 M WEROMA 23-02-2009 1 171 67 4,39 552 21 67 1 1 1
(B M WEROMA 27-01-2009 1 171 g2 4 51 651 2094 1 1 1
7 M WEROMA 03-04-2003 a 173 70 475 552 23,73 1] 1 1
8] M WEROMNA 19-06-2005 1 175 63 4,39 473 20,30 1 1 1
(9] M BOSCO CHIESAMUDWA, 03-10-2005 1 175 (518 4,23 5,24 2112 2 1 1
10 M WEROMA 30-06-2009 1] 176 B3 4,14 491 23,34 1 1 1]
11 M WEROMA 19-02-2010 1 177 78 4 .46 404 23,44 1] 1] 1]
12 M WEROMA 16-03-2009 1] 177 o] 4,32 471 20,35 1] 1 1
13 M WEROMA 19-01-2009 1 178 ] 4,33 5,12 21,36 1] 1 1]
14 M WEROMA 02-10-2005 a 179 g2 4 46 4 83 2213 1] a 1]
(15 M WEROMA 20-04-2010 1 178 93 5,12 541 2355 1] 1 1

Sﬁ hl WEROMNA 25-06-2005 a 180 63 593 652 20 66 1] 1 1
17 ] M WEROMNA 05-02-2010 1 183 86 4,00 434 2082 1] 1 1]
18 M WEROMA 24-02-2009 1 183 77 458 a.44 24 53 2 1 1
13 M WEROMA 22-05-2005 1 183 g1 B 24 B 23 20,74 1] 2
20 1l WEROMA 02-12-2009 1] 185 7a 451 511 2157 1 1 1
21 M ZEWI0 16-12-2009 1 185 g0 5,28 I 5 57 _l 2473 2 a 2
22 M WEROMA 29-10-2005 1 187 g3 5,59 6,72 21,03 2 1 1
23] M WEROMA 02-10-2003 a 190 75 473 593 21,11 1] 1 1]
24| F WEROMA 29-03-2010 a 151 41 252 354 2099 1] 1 1]
25| F WEROMNA 20-05-2005 a 152 52 316 352 24 02 1 1 1
| 2B| F WEROMNA 30-06-2003 1] 154 B5 292 351 2240 2 1 1
2 F BOSCO CHIESAMUCHA, 12-09-2005 1 158 45 3,25 3,80 2247 1] 1] 2
28 F WEROMA 23-09-2009 1 158 B4 2,35 284 2267 2 1 1
23, F WEROMA 05-03-2009 1] 160 a5 313 353 2195 1] 1] 1]
E WEROMA 21-10-2005 a 160 B3 349 379 2044 2 a 1]
3 F SAN MARTING 13-02-2009 a 162 a6 299 3,20 2160 1] 1 1]
32| F WEROMA 04-06-2005 a 162 45 3,54 357 20 68 1] 1 1
13 F SRR TSI AR 05008 1 1R4 a3 37 473 M T4A 1 1
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