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1. ACCESSO AL SISTEMA (REGISTRAZIONE DATI ANAGRAFICI)

Dal portale dei servizi on line https://univr.esse3.cineca.it/Start.do

1.1 UTENTE NON PRESENTE NEL SISTEMA

Se non ti sei MAI registrato/iscritto all'Universita di Verona, il tuo nominativo non & presente nel database.

Devi effettuare la REGISTRAZIONE come di seguito indicato:

Clicca la voce “Registrazione” posta sotto la sezione Area riservata del menu di sinistra. Ti sara mostrata la seguente

maschera:

Universita degli Studi
di Verona

Servizi online o+ = =

Registrazione WEB

Attraverso le pagine seguenti potrai procedere con la registrazione al sito. AL termine H saranno consegnati un nome utente e un codice di accesso
che ti permetteranno di accedere al sistema per modificare 1 tuoi dati e accedere ai servizi offerti. Le informazioni che i verranno richieste le trovi
nell”elenca qui sotto: * Dati anagrafici * Codice Fiscale * Indirizzi: Residenza e Domicilio * Recapito: email, fax, numero cellulare

ssword dimenticata Chack List

Attivita Sezione Info

Stato

Esami

A - Registrazione Wb

Dati Perzonali

Documenti

Residenza

Domicilio

Recapito

Dati Bancari per Rimborsi

Scelta della Password

Conferma

©CO0OO0CO0CO0O0O0O0COO

Riepilogo Credenziali

Cliccando il pulsante

per eventuali rimborsi.
Inserire il proprio codice fiscale e proseguire nell’inserimento dei dati personali

ti saranno proposte una serie di maschere per l'inserimento dei tuoi dati
personali: documento d’identita, informativa sulla privacy, residenza/domicilio, recapiti, domiciliazione bancaria
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Codice Fiscale

Digitare il proprio codice fiscale e cliccare su procedi:

Codice Fiscale

Codice Fiscale” PRVTSTBOAOLL781G
Studente straniero senza Codice Fiscale
Italiano

Indietrol

o | EREE

Registrazione: Dati personali

In questa pagina viene visualizzato il modulo per linserimento o la modifica dei dati personali e del luogo di nascita dellutente.

—Dati personali
Nome* TEST
Cognome * PROVA
Data Nascita® l01/01/1980 |(gg/Mm/yyyy)
Sesso” @ Maschio ~ Femmina
Cittadinanza® ITALIA h
Mazione di nascita® ITALIA -
Provincia di nascita® Verona -
Comune di nascita® Verona v
Codice Fiscale™ PRVTSTB0A01L781G
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Registrazione: Documenti di identita

In questo modulo viene richiesto I'inserimento dei dati relativi ad un documento di identita tra i seguenti: Carta di Identita, Patente, Passaporto. Si
prega di inserire il tipo documento, il numero identificativo del documento, Uente che lo ha rilasciato (Comune di..., Prefettura di..., Questura di...,
Ambasciata di...), data di rilascie e data di scadenza.

—Documento d' Identita
Tipo documento® Carta Identita ~
Numero® ! —
Rilasciato da* COMUNE DI VERONA
Data Rilascio” 01/08/2016 (gg/mm/aaaa)
Data Scadenza Validita® 01/08/2026 (gg/mm/aaaa)

Indie-trol

Registrazione: Indirizzo di Residenza

In questa pagina viene richiesto "inserimento dell’indirizzo di Residenza dell’utente. Si prega di precisare se 'indirizzo di residenza coincide o
meno con un eventuale altro indirizzo di Domicilio. Mel caso I"indirizzo di Residenza non coincida con il domicilio, verra richiesto in seguito di
specificare I"indirizzo di Domicilio. Viene richiesto inoltre di prestare o meno il consenso al trattamento dei dati personali e sensibili, e di
autorizzare o mene la diffusione dei propri dati personali

Attenzione: nel campo "Data Inizio validita” occorre inserire la data dalla quale hai iniziate ad abitare nel tuo Comune. 5e non hai mai
cambiato residenza, e questa @ iniziata prima della tua data di nascita, occorre inserire la tua data di nascita. Se, invece, non ricordi la
data di inizio della residenza devi inserire una data compresa tra la tua data di nascita e la data odierna.

—Residenza

Nazione® ITALIA M

Provincia® Verona h
(se in Italia)

Comune/Citta" Verona v

Cap* 37121

Indirizzo | P - |(digita lindirizzo o parte di esso e seleziona
quello corretto dallelenco che si presenta)

N Civico® 21

Data inizio validita * 01/08/2014 (gg/mm/aaaa)

Telefono® (se non si possiede inserire xoocx)

Domicilio coincide con residenza®

Dichiaro di aver ricevuto linformativa ai @ Si @) Mo
sensi dellarticolo 13 del D. Lgs. 1962003

e presto il mio consenso al trattamento

dei miei dati personali da parte

dellAteneo; inoltre presto il mio consenso

ai sensi degli artt. 20, 23 e 26 del D. Lgs.

196/2003 per il trattamento dei miei dati

sensibili.”

Autorizzo alla eventuale diffusione dei @ 51 No
dati personali nel rispetto delle
disposizioni vigenti*

Attenzione: I'inserimento dei dati di domicilio, & richiesto solo nel caso in cui non coincidano con i dati di residenza.
Inserire i recapiti:
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Registrazione: Recapito

n questa modulo 51 prega di specificare dove =i desidera ricevere le comunicazioni provenienti dall*atenea, se all*indirizzo di Residenza o al
Jomicilio, qualora si abbiano due indirizzi diversi e "indirizzo email. %i prega inoltre di prestare o negare il consenso al trattamento dei dati
sersonali e sensibili e alla diffusione dei dati personali.

—Recapiti
Recapito docurnenti* Residenza & Domicilio O
Racapito tasse™ Residenza & Domicilio O
E-mail® nome.cognome@dominio.it
FAX
Pref. Internazionale +39 ¥
Pref. Internazianale [pref.internaz. - inserire sempre + 39 o altro prefisso estero)
Cellulare W000eoeend |Max 16 caratteri[es: 3486787674)

Dichiaro di aver ricevuto linformativa ai = @ N O
sensi dellarticolo 13 del D, Lgs, 196/2003

e presto il mio consenso al trattamento dei

rniei dati personali da parte dellAtenen;

inoltre presto il mio consenszo ai sensi degli

artt, 20, 23 e 26 del D, Lgs, 196/2003 per

il tfrattamento dei mief dati sensibili.”

Ascconsento alla comunicazione dei dati S @®N O
personali nel rispetta delle disposizioni
vigenti®

Autorizzo alla eventuale diffusione deidati 5 ® N O
personali nel rispetto delle disposizioni
wigenti®

Indietrol

Tramite la selezione dal menu a tendina e possibile indicare una modalita di rimborso tramite bonifico bancario per
la ricezione di eventuali rimborsi/borse di studio.

Registrazione: Dati domiciliazione bancaria (Rimborsi)
La pagina wisualizza il modulo per linserimento o la modifica dei dati bancari.

Ti consigliamo di completare con estrema accuratezza i dati di domiciliazione bancaria, per ottenere rapidamente e senza contrattempi eventuali
rimborsi. Ti ricardiama inoltre che 1 pagamenti sopra i mille euro devono essere versati su di un conto corrente, e quindi & indispensabile
lMinserimento dei dati relativi alllBAN,

Per cancellare [1BAN inserito seleziona dal mend dodalitd la voce "Mon dichiaro rodalita di rimborso”,

Domiciliazione bancaria - Rimborsi
’i\-‘lodalité* Seleziona... A

Indietrol

Terminato I'inserimento dei dati personali ti sara proposta una maschera dove € necessario inserire le credenziali
che utilizzerai per accedere alla tua area riservata e compilare la domanda di immatricolazione. Nel scegliere la
password prestare attenzione ai requisiti sottoelencati:
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Registrazione: Scelta password

In questa pagina & necessario definire la password personale di accesso. 51 raccomanda di memorizzare questa password perché sara necessaria per
accedere nuovamente al sisterna sia per modificare i propri dati, che per concludere la procedura di preimmatricolazione a seguito di concorso.

Tutti gli spazi all'inizio e alla fine della password verranno eliminati.
& ATTENZIONE: la password inserita deve soddisfare i seguenti requisiti:

e deve essere costituita almeno da 8 caratteri

e deve essere costituita almeno da 1 caratteri del tipo A-Za-z

e deve essere costituita almeno da 1 caratteri del tipo 0-9

» deve essere costituita almeno da 1 caratteri del tipo ~!1@#5"&"()_+=-"0[] I\:";'<>,.7/

« deve essere costituita al massimo da 30 caratteri

« deve essere costituita al massimo da 0 caratteri del tipo |€8i0ad " ScEEX

« non deve contenere sottostringhe del nome utente di lunghezza maggiore di 8 caratteri
« non deve contenere sottostringhe del nome di lunghezza maggiore di 4 caratteri

e non deve contenere sottostringhe del cognome di lunghezza maggiore di 4 caratteri

Scelta password

Password®

Conferma password*

Indietrul

Successivamente potrai visualizzare il riepilogo dei dati inseriti e confermarli definitivamente.

Attenzione: una volta confermati, i dati non sono piu modificabili dalla procedura web. Nell'eventualita di errori
nella compilazione dei dati anagrafici &€ necessario rivolgersi alla segreteria di competenza allegando fotocopia del
documento di identita e del codice fiscale.

Conclusa la registrazione, visualizzerai le credenziali d’accesso inserite e potrai eventualmente stamparle come

promemoria. Cliccando il pulsante
I'iscrizione al concorso.

e possibile accedere al sistema e procedere con
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Registrazione: Registrazione Conclusa

Sono state inserite correttamente tutte le informazioni richieste. Per entrare nella nuowa Area Personale & necessario eseguire l'operazione di Login
inserendo, quando richiesta, le chiavi d'accesso riportate sotto. Siconsiglia di trascrivere queste informazioni in modo sicuro, per gli accessi futuri,

m Credenziali

Home MOME

Cognome COGNOME

E-mail name, cognome@dominio. it
Mome Utente n.Cognarme

Password E——

Le chiawi d'accesso sono state inviate correttamente per posta elettronica all'indirizzo da lei inserito.

Procedi con ['autenticazione

Stampa promermatia

1.2 UTENTE GIA’ PRESENTE NEL SISTEMA

Chiunque sia iscritto o sia stato iscritto all’Universita di Verona, dispone gia di username (idxxxxx) e password che
permettono un’autenticazione unica per tutti i servizi on line dell’ateneo.

Se in fase di registrazione, dopo aver inserito il codice fiscale ti compare questo messaggio di errore:

Utente gia registrato nel sistema

Il sistema ha rilevato che i tuoi dati sono gia presenti.
Per accedere ai servizi web clicca sulla voce login del menu e inserisci username e password.

Se devi immatricolarti o iscriverti ad un concorso ad accesso programmato e non ricordi le tue chiavi di accesso segui le istruzioni che trovi allindirizzo
http:/ fwww.univr. it/ recuperocredenziali

La procedura di recupero non @ immediata e potrebbe durare al pill 3 giorni lavorativi con decorrenza dal giorno successivo dellarrivo della richiesta.

Significa:

1. cheil tuo codice fiscale € gia presente nel sistema, o perché possiedi una carriera (anche conclusa) nell’ateneo o
perché gia registrato o iscritto ad un concorso. Pertanto non devi eseguire una nuova registrazione, ma autenticarti
con le credenziali gia in tuo possesso.

Nel caso tu non le ricordassi o le avessi perse, per recuperarle € necessario seguire la procedura indicata alla pagina
WWw.univr.it/recuperocredenziali
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2. che il tuo codice fiscale e gia presente nel sistema come docente/soggetto esterno (azienda) e che non possiedi
un profilo studente. Pertanto devi crearti un profilo studente registrandoti ex novo nel sistema solo se il tuo codice
fiscale non & associato ad altra utenza.

Attenzione: se il tuo codice fiscale & gia associato all’altra utenza € necessario, invece, contattare |'ufficio Master al
seguente indirizzo segreteria.master@ateneo.univr.it

2. ISCRIZIONE AL CONCORSO DI AMMISSIONE

2.1 Scelta Concorso di ammissione
Eseguire il login inserendo Username e Password.

Una volta ottenuto I'accesso all’area riservata, sul menu a sinistra cliccare la voce Segreteria e poi Concorso di
Ammissione

Iscrizione Concorsi

Cliccare
Selezionare la tipologia di corso al quale si intende iscriversi (Corso di Aggiornamento)

Scelta tipologia corso

Selezionare la tipologia di corso al quale si intende accedere.

—Scelta tipologia corso

Post Riforma*
") Corso di Laurea

(™) Corso di Laurea Magistrale
™) Laurea Magistrale Ciclo Unico 5 anni
i) Master di Primo Livello
™) Master di Secondo Livello
™) Scuola di Specializzazione (4 anni)
(©) Scuola di Specializzazione (5 anni)
£ ]

() Corso di Aggiornamento

Corso di Perfezionamento a crediti

Indietrl:rl
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Una volta selezionata la tipologia di corso comparira I'elenco dei corsi. Scegliere il concorso desiderato e cliccare il

Ansanti

pulsante per proseguire.

Lista concorsi
Selezionare il concorso al quale si intende iscriversi.

—Scelta del concorso

Concorso®
™) Ammissione al Corso di Perfezionamento e Aggiornamento in | disturbi cognitivi nel paziente
neurologico ed il ruolo del team (sede di Mantova) dal 30/08/2016 al 31/12/2016 23:59

Dettaglio (se clicchi il Ink sotto vedi le info del concorso)

CPM4 - | DISTURBI COGHITIVI MEL PAZIENTE NEUROLOGICO ED IL RUOLD DEL TEAM, cat. amm. 18 -
Iscritti Corso di Perfezionamento

CPM4 - | DISTUREI COGMITIVI MEL PAZIENTE NEUROLOGICO ED IL RUOLD DEL TEAM, cat. amm. 19 -
Iscritti Corso di Aggiornamento Professionale

Concorso*
i) Ammissione al Corso di Perfezionamento e Aggiornamento Professionale in Scuola dellinfanzia: il
bambino al centro. dal 01/09/1201 06:00 al 15/12/2016 23:59

Dettaglio (se clicchi il Ink sotto vedi le info del concorso)

CPC3 - SCUOLA DELL'IMFANZIA: IL BAMEING AL CENTRO

Concorso*
i) Ammissione al Corso di Perfezionamento e di Aggiornamento professionale in Risk management -
Gestione del rischio, sicurezza e controllo dal 30/08/72016 al 0971272016 23:59

Dettaglio (se clicchi il Ink sotto vedi le info del concorso)

CPA3Z - RISK MAMAGEMENT - GESTIONE DEL RISCHIO, SICUREZZA E CONTROLLO

Indietro | Avanti

N.B.: cliccando il dettaglio del concorso & possibile visualizzare in tempo reale il numero della candidature
pervenute (colonna domande).
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Dettaglio dei concorsi

Ammissione al Corso di Perfezionamento e Aggiocrnamento Professionale in Scuola dell'infanzia: il bambino al centro.

= Informazioni Generali

Anno Accademico 201672017

Tipo Concorso di Ammissione

Modalita Prova unica

Totale Posti 40

Tassa d'lscrizione 3

Data Iscrizione dal 01/09/1201 06:00 al 15/12/2016 23:59 (da web)

Prove Previste

Descrizione Tipo

Punteggio Finale Mon Definita

Dettaglio graduatorie

Descrizione Posti Domande

CPC3 - SCUOLA DELLINFANZIA: IL BAMBINO AL CENTRO 40 1

Prosegui

Confermare la scelta effettuata, oppure tornare indietro per modificarla

Conferma scelta concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

Tipologia titolo di studio Corso di perfezionamento
Tipologia di corso Corso di Perfezionamento
Descrizione Ammissione al Corso di Perfezionamento e Aggiornamento Professionale in

scuola dellinfanzia: il bambino al centro.

Indietrol Conferma e pro

Inserire/verificare gli estremi di un documento d’identita in corso di validita

10
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Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato lelenco dei documenti d'identita inseriti precedentemente e viene data la
possibilita di inserirne nuovi. Clicca sulla lente di ingrandimento per inserire lallegato.

—Documenti di identita presentati

Tipologia Ente Data Data .
Documento Numero Rilascio  Rilascio Scadenza Azioni
passaporto [ oon  25/08/2011 24/08/2016  ©  No s )

Inserisci Nuovo Documento di Identita

Inserire la scansione del documento cliccando la lente d’ingrandimento nella colonna (Azioni)

Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato Uelenco dei documenti didentitd inseriti precedentemente e viene data la
possibilita di inserirne nuovi. Clicca sulla lente di ingrandimento per inserire [allegato.

Attenzione:
Per proseguire & necessario inserire almeno un documento di identita valido (non scaduta).

Attenzione:

Inserire la scansione del documento didentita cliccando la lente dingrandimento Ultimo documento di
identitd inserito: Passaporto

—Documenti di identita presentati

Tipologia Numero | ENte Data Data

Documento Rilascio  Rilascio Scadenza
 DGDN,

Passaporto | — Lome 25/08/2011 | 24/08/2016

Inserisci Huovo Documento di Identita

11
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----- Lista allegati
Tipologia di N N
polog] Allegati | Stato © . Titolo Descrizione Azioni
allegato ) Allegati
Documento e .
e 7 @ 0 Inserisci Allegato
Identita

Torna all'elenco Documenti di Identita

2.2 Scelta ausili di invalidita

Laddove sono previste prove d’esame, indicare eventuali ausili di invalidita richiesti per lo svolgimento delle stesse

12
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Scelta tipologia iscrizione ed ausili di invalidita

Qualora siano previste prove d'esame, i candidati riconosciuti portatori di handicap efo affetti da disturbi
specifici di apprendimento, in applicazione degli articoli 16 e 20 della Legge 5 febbraio 1992 n. 104, cosi come
modificata dalla legge 28 gennaio 1999, n. 17, e della Legge 170/2010 e delle relative Linee guida possono
richiedere gli ausili necessari in relazione al loro handicap.

La certificazione attestante quanto dichiarato va presentata, entro i termini stabiliti per la presentazione della
domanda di ammissione a ciascun corso, al Centro Servizi per Studenti Disabili dell’ Ateneo presso I'atrio della
ex Facolta di Lettere e Filosofia, Via San Francesco, 22 - 37129 Verona (Tel. +39 045 8028786, e-mail:
centro.disabili@ateneo.univr. it

Alla pagina Centro servizi per studenti disabili , sono disponibili tutte le informazioni e gli orari di apertura al
pubblico.

Ausilio allo svolgimento delle prove

Richiedo lausilio per lo i Si @ Mo
svolgimento della prova (L.
104/92 e succ. modifiche)”

Prove previste

Descrizione Tipo Data Ora Sede

Punteggio Finale Mon Definita

Indietro | Avanti

Conferma e prosegui

Confermare, infine, l'iscrizione cliccando il pulsante

Conferma iscrizione concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

= Concorso
Tipologia titolo di studio Corso di perfezionamento
Tipologia di corso Corso di Perfezionamento
Descrizione Ammissione al Corso di Perfezionamento e Aggiornamento Professionale in

Scuola dellinfanzia: il bambino al centro.

m Valido per

Dettaglio CPC3 - SCUOLA DELL'INFANZIA: IL BAMBINO AL CENTRO

= Tipologia iscrizione e richiesta ausili di invalidita

Richiesta ausilio handicap No

Indietrol Conferma e prosegui

13
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2.3 Inserimento titoli di accesso

Inserire un titolo di studio valido per I’accesso.

Inzerisci
Premere il pulsante accanto al titolo richiesto ed inserire i dati richiesti

Attenzione! Verificare nelle schede informative di ciascun Corso i titoli validi per I'accesso.

Frocedi

Premere il pulsante per passare alla pagina successiva

2.4. Inserimento titoli valutabili e documenti

Inserire tutta la documentazione richiesta per la valutazione tramite upload di un file pdf.

Si raccomanda ai cittadini stranieri e anche a chi sia in possesso di un titolo straniero di leggere attentamente
guanto riportato all’art. 4 del BANDO DI AMMISSIONE Al CORSI DI PERFEZIONAMENTO E AGGIORNAMENTO
PROFESSIONALE A. A. 2016/2017 e di inserire eventualmente tutta la documentazione ivi indicata tramite upload
dei relativi file in formato .pdf.

Per inserire un allegato selezionare Si in corrispondenza di Allega titoli valutabili: scegliere dal menu a tendina la
categoria di allegato che si vuole inserire indicando il nome del file da caricare (es.: curriculum vitae.pdf)

Gestione titoli e documenti per la valutazione

Il concorso scelto prevede le seguenti tipologie di documenti e/o titoli che concorrono alla valutazione della

graduatoria:
Tipo titolo Min
Dichiarazione di Valore 0
Curriculum Vitae 1
Eventuali altri titoli richiesti 0
Modulo insegnamenti singoli 0

Titoli dichiarati

Mon & stato inserito alcun documento e/o titolo di valutazione.
Allega titoli valutabili (in formato pdf)*

(O)Si

() No

Indietrol

14
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Dichiarazione titolo di valutazione

Indicare i dati del titolo o del documento di valutazione.

—Dettaglio titolo o documento
Tipologia:* [Curriculum Vitae v
Norme Documento:® cv.DOC |
Descrizione:
Allegato:” C:\Users'primch54\Documents\Corsi singolit  Sfoglia...

Indietro |

ed una volta terminato I'upload di tutti i documenti selezionare No per passare alla schermata successiva

Gestione titoli e documenti per la valutazione

Il concorso scelto prevede le seguenti tipologie di documenti e/o titoli che concorrono alla valutazione della

graduatoria:
Tipo titolo Min
Dichiarazione di Valore 0
Curriculum Vitae 1
Eventuali altri titoli richiesti 0
Modulo insegnamenti singoli 0

Titoli dichiarati

Tipologia Titolo Azioni

Curriculum Vitae cv.DOC E IE

Allega titoli valutabili (in formato pdf)*
Osi

(@ No

Indietml

Verra mostrato il riepilogo dei documenti inseriti

15



UNIVERSITA | Direziore

DIDATTICA

di VERONA | & servizi AL sTuDENTI

Conferma dichiarazione titoli e documenti per la valutazione

Verificare le informazioni inserite relativamente ai titoli ed ai documenti inseriti per la valutazione.

Tipologia

Titolo

Curriculum Vitae

da

Indietrol

2.5 Completamento della procedura

Verificare infine le scelte effettuate e confermare l'iscrizione al concorso

Conferma scelta concorso

Verificare le informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precedenti.

= Concorso
Tipologia titolo di studio Corso di perfezionamento
Descrizione Ammissione al Corso di Perfezionamento e Aggiornamento Professionale in

Scuola dellinfanzia: il bambino al centro.

= Valido per

Dettaglio CPC3 - SCUOLA DELLINFANZ 1A: IL BAMBING AL CEMTRO

= Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Richiesta ausilio handicap No

IND IETROl CONFERMA ISCRIZIONE AL CONCORSO

Una volta confermata l'iscrizione, verra recapitata all’indirizzo di posta elettronica inserito in fase di registrazione,

un’email di conferma dell’avvenuta iscrizione

2.6 Pagamento contributo di ammissione

Nella schermata successiva — Riepilogo iscrizione — vengono riepilogati i dati del concorso.
Per stampare la ricevuta di iscrizione e il MAV per il pagamento del contributo, cliccare il pulsante STAMPA

RICEVUTA.
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Riepilogo iscrizione

L’iscrizione online al concorso si é conclusa. Cliccare il pulsante "Stampa ricevuta” per stampare la ricevuta di iscrizione e il
bollettino MAV del contributo di ammissione.

m Concorso di issione
Descrizione Ammissione al Master in Internal Auditing & Compliance
Anno 2018/2019

= Tipologia di iscrizione e ausili di invalidita

Tipologia di iscrizione Iscritti Master completo

No

Richiesta ausilio svolgimento prove

Dettaglio

Scad. ammissione Scad. preimmatricolazione (Ultima data valida per l'immatricolazione)
M1AT - INTERNAL AUDITING & COMPLIANCE, cat. amm. 16 - Iscritti Master completo

Allegati inseriti

Tipologia

Curriculum Vitae

Titolo

doct

Dichiarazione sostitutiva di certificaz.

Stampa ricevuta | Pagamenti

Informativa utilizzo cookie | © C
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