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	mod. vm

	Struttura:
	dipartimento di DIAGNOSTICA e sanità pubblica
	
	n. miss.
	/
	anno

	Direttore:
	prof. ALDO SCARPA
	
	
	/
	


	
	
	
	
	Data
	


incarico di missione ed autorizzazione al pagamento delle spese sostenute

(secondo il Regolamento per le Missioni)

	Si incarica
	 


	C.F.
	
	qualifica
	


	a compiere la missione a 
	


	dal
	
	/
	
	/
	
	
	al
	
	/
	
	/
	


	per (specificare lo scopo per il quale si compie la missione)

	

	


	· Si raccomanda di compilare e sottoscrivere le seguenti sezioni del foglio, al fine di poter procedere al pagamento delle spettanze dovute


autorizzazione a svolgere la missione




















Sezione A
	Per il compimento della missione saranno utilizzati i seguenti mezzi di trasporto:

	
	
	Treno
	
	
	Autobus
	
	
	Traghetto
	
	
	Altro
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Aereo
	
	
	Nave
	
	
	Auto di servizio
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Mezzo proprio. 
	

	
	In caso di utilizzo del mezzo proprio, si raccomanda di inviare preventivamente alla segreteria di dipartimento copia firmata dell’autorizzazione (Modello AP). In mancanza di tale dichiarazione, l’autorizzazione all’uso del mezzo proprio si intende negata.
	

	

	
	La spesa trova imputazione sul seguente progetto di cui è constata la disponibilità:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Progetto
	
	
	
	
	
	
	

	In qualità di Responsabile scientifico del progetto ATTESTO che tale MISSIONE verrà svolta in nome e per conto dell’Università di Verona, che è nell’interesse ed ha scopi consoni ai fini istituzionali propri dell’Ateneo e in qualità di Responsabile del Fondo ATTESTO l’attinenza fra l’oggetto della MISSIONE e le finalità per cui il FONDO è destinato oltre alla disponibilità del fondo stesso. Attesto inoltre l’opportunità della missione e delle previste modalità del suo svolgimento, tenuto conto di criteri generali di economicità ed efficienza.


	Il Titolare del Fondo
	
	Dipartimento di Diagnostica e Sanità Pubblica

	
	
	Il Direttore Prof. Aldo Scarpa

	
	
	


autorizzazione al pagamento delle spese sostenute





















Sezione B
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Data di partenza
	
	/
	
	/
	
	ora
	
	:
	
	
	Data di partenza
	
	/
	
	/
	
	ora
	
	:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Data rientro
	
	/
	
	/
	
	ora
	
	:
	
	
	Data rientro
	
	/
	
	/
	
	ora
	
	:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Si consegnano in allegato i seguenti documenti in originale
	

	
	
	

	
	
	Doc. di viaggio n° 
	
	€
	
	
	
	Fatt. albergo n°
	
	€
	
	  
	
	Fattura/scontrino, pasto n°
	
	€
	
	


	
	
	

	
	
	In caso di utilizzo di auto di servizio o propria
	Km
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Estratto conto emesso dall’agenzia di viaggio (prepagato)  n.
	
	si ricorda di allegare i documenti correlati:
	

	
	in originale: ricevuta pernottamento, biglietti di viaggio 

in copia: lettera autorizzazione presentata all’agenzia per l’emissione di biglietti, prenotazione Hotel.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Il sottoscritto dichiara, sotto la propria responsabilità, di (si prega di cancellare l’ipotesi che non interessa):
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	aver /non aver ricevuto anticipo di €
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	aver/ non aver ricevuto alloggio / vitto gratuito
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	non percepire per lo stesso titolo somme da altri enti
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	non aver aspettative o congedi in atto
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Firma (di chi ha effettuato la missione)
	
	Visto: Il direttore della Struttura
	

	
	
	
	Prof. Aldo Scarpa 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Si ricorda che, non potendosi prevedere se vi saranno limitazioni negli spostamenti dall’Italia o nel Paese estero, alla data di partenza prevista, non risulta opportuno anticipare con largo anticipo l’acquisto di biglietti di viaggio e/o il sostenimento di spese di alloggio. 

Si ricorda infatti che l’art.6, comma 5 del Regolamento di Ateneo per le missioni precisa che: 

“In caso di mancata effettuazione della missione/trasferta o qualora l'importo dell'anticipazione risultasse superiore all'importo complessivo del trattamento economico di missione/trasferta da liquidare, l’intera somma, o la differenza, verrà recuperata dall’ufficio competente secondo modalità concordate con l’interessato.” 

A tale specifico riguardo si fa presente che la rinuncia alla missione o l’impossibilità di svolgere la missione per restrizioni agli spostamenti tra stati dovute all’emergenza Covid non sarà considerata tra i “gravi e documentati motivi” che consentiranno all’Amministrazione il rimborso di spese già sostenute dai diretti interessati, che sono non recuperabili proprio ai sensi e per gli effetti dell’art. 11 comma 2.

Il sottoscritto prende atto che il DLgs. 30/06/03 n. 196 e il GDPR 2016/679 prevede la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali. Secondo il decreto legislativo indicato, tale trattamento sarà improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della Sua riservatezza e dei Suoi diritti. Ai sensi dell’art. 13 del suddetto decreto la informiamo che il trattamento che intendiamo effettuare:

a) ha la finalità di consentire la liquidazione, ordinazione e pagamento a Suo favore dei compensi dovuti e l’applicazione degli adempimenti previsti per la normativa vigente;

b) sarà effettuato con modalità prevalentemente informatizzate;
c) i dati in possesso dell’Università potranno essere forniti ad altri soggetti pubblici per lo svolgimento delle rispettive funzioni istituzionali, nei limiti stabiliti dalla legge
si impegna

inoltre a comunicare tempestivamente eventuali variazioni relative ai dati sopraindicati, sollevando fin d’ora l’Università di Verona da ogni responsabilità in merito
Data presentazione della documentazione

	  Verona,
	
	/
	
	/
	
















  Firma dell’interessato













_____________________________________
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